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ПОЛОЖЕНИЕ
Об итоговой государственной аттестации федерального государственного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Владимирский юридический институт Федеральной службы исполнения наказаний»


Настоящее Положение является нормативным документом, обязательным для всех подразделений, кафедр института, их руководителей, преподавателей и курсантов (студентов, слушателей). Все распоряжения, приказы (инструкции), решения кафедр, связанные с проведением государственной аттестации, должны соответствовать данному Положению. 


1. Общие положения

1.1. Итоговая государственная аттестация выпускников Владимирского юридического института Федеральной службы исполнения наказаний (далее – ВЮИ ФСИН России) является важным звеном в реализации государственной политики в области специального профессионального образования. Аттестация проводится с целью определения уровня теоретической и практической подготовленности, профессионального мышления курсантов (студентов, слушателей) после выполнения ими образовательных программ, дающих основание для присвоения квалификации «юрист», по всем формам обучения (очная и заочная).


1.2. Итоговая государственная аттестация выпускников осуществляется государственными аттестационными комиссиями (далее – ГАК), которые организуются и действуют в соответствии с Законами Российской Федерации 
«Об образовании» и «О высшем и послевузовском профессиональном образовании», нормативными правовыми актами, Министерства образования и науки Российской Федерации (далее – Минобрнауки России), Федеральной службы исполнения наказаний Российской Федерации (далее – ФСИН России), регламентирующими деятельность учебных заведений, обеспечивающих подготовку специалистов по программам высшего и среднего профессионального образования.

 2. Основные задачи государственной аттестационной комиссии

2.1. Комплексная проверка теоретической и практической подготовленности выпускников и определение соответствия уровня их образования и квалификации установленным государственным образовательным стандартам.  


2.2. Решение вопроса о присвоении квалификации по результатам итоговой государственной аттестации и выдаче выпускнику диплома установленного образца о высшем и среднем профессиональном образовании. 


2.3. Разработка предложений, направленных на дальнейшее улучшение качества подготовки специалистов для учреждений и органов, исполняющих наказания, совершенствование организации, содержания, методики и материально-технического обеспечения образовательного процесса.

3. Структура и состав государственной аттестационной комиссии

3.1. Во ВЮИ ФСИН России организуется единая ГАК по каждой специальности для всех форм обучения.


3.2. Государственная аттестационная комиссия состоит из комиссии для проведения итоговой государственной аттестации, экзаменационных комиссий по дисциплинам для приема государственных экзаменов по основной образовательной программе высшего профессионального образования и экзаменационных комиссий кафедр по защите выпускных квалификационных (дипломных) работ в соответствии с перечнем аттестационных испытаний, включенных в состав итоговой государственной аттестации по конкретной образовательной программе.


При необходимости по одному из аттестационных испытаний может быть сформировано несколько экзаменационных комиссий.


3.3. В состав ГАК входят: председатель, его заместители, ответственный секретарь, председатели и члены предметных комиссий.


3.4. Численный состав ГАК и предметных комиссий устанавливается приказом ВЮИ ФСИН России, утверждаемым начальником института.


3.5. Председатель ГАК и его заместители назначаются приказом ФСИН России по представлению Главного управления кадров и профессионального образования ФСИН России на основании предложений ВЮИ ФСИН России.


3.6. Председатель ГАК назначается из числа ведущих специалистов-практиков или ученых в области предстоящей сферы деятельности выпускника, не работающих во ВЮИ ФСИН России. Он организует работу комиссии в соответствии с действующим законодательством, нормативными актами Минобрнауки России и ФСИН России, председательствует на заседаниях ГАК, подписывает ее решения и протоколы, инструктирует членов комиссии по вопросам организации и проведения государственных экзаменов.


3.7. Начальник института является заместителем председателя ГАК.

3.8. Ответственным секретарем ГАК назначается начальник учебного отдела института или его заместитель.


3.9. Для приема государственных экзаменов по учебной дисциплине приказом начальника института формируются предметные комиссии. Каждая предметная комиссия состоит из трех-пяти экзаменаторов (председателя и членов комиссии).


3.10. В состав предметных комиссий входят начальники факультетов, кафедр, профессорско-преподавательский состав, специалисты-практики из учреждений и органов, исполняющих наказания, специалисты отраслей, с которыми будут взаимодействовать выпускники в практической деятельности (органы власти, управления, суда, прокуратуры и иных структур).


4. Содержание итоговой государственной аттестации

4.1. Содержание итоговой государственной аттестации курсантов (студентов, слушателей) определяется требованиями государственного образовательного стандарта высшего и среднего профессионального образования, а также квалификационными требованиями к выпускникам института.


4.2. К видам итоговых аттестационных испытаний итоговой государственной аттестация выпускника высшего учебного заведения относятся:


итоговый экзамен по отдельной дисциплине;


итоговый междисциплинарный экзамен по специальности;


защита выпускной квалификационной (дипломной) работы.


4.2.1. Итоговый экзамен по отдельной дисциплине проверяет степень усвоения выпускником материала, предусмотренного рабочей программой учебной дисциплины, и охватывает минимальное содержание данной дисциплины, установленное государственным образовательным стандартом.


4.2.2. Итоговый междисциплинарный экзамен по специальности, наряду с проверкой овладения знаниями по отдельным дисциплинам, должен содержать также общие требования, предусмотренные квалификационной характеристикой выпускника или Государственным образовательным стандартом по данной специальности. Итоговый междисциплинарный экзамен может проводиться в форме выполнения комплексного квалификационного задания.


4.2.3. Выпускные квалификационные (дипломные) работы выполняются в формах, соответствующих определенным ступеням высшего профессионального образования: для квалификации «дипломированный специалист» – в форме дипломной работы (проекта). Темы работ, научные руководители и консультанты утверждаются приказом начальника ВЮИ ФСИН России. Приказ должен быть объявлен, как правило, не позднее, чем за 6 месяцев до защиты квалификационной работы. 
Примерный перечень тем работ ежегодно составляется кафедрами, обсуждается на их заседаниях и представляется на утверждение методическому совету ВЮИ ФСИН России. Тематика выпускных квалификационных (дипломных) работ должна ежегодно обновляться, быть актуальной, соответствовать профилю подготовки специалистов во ВЮИ ФСИН России, современному состоянию и перспективам развития юридической науки. Выпускнику предоставляется право выбора темы вплоть до предложения своей тематики с необходимым обоснованием целесообразности ее разработки. 
В исключительных случаях по рапорту начальника кафедры ВЮИ ФСИН России, согласованному с заместителем начальника ВЮИ ФСИН России по учебной работе, приказом начальника ВЮИ ФСИН России может быть заменен научный руководитель или изменена (скорректирована) тема выпускной квалификационной (дипломной) работы. 

При подготовке выпускной квалификационной (дипломной) работы для каждого выпускника назначаются руководитель и консультант.
Выпускная квалификационная (дипломная) работа, допущенная кафедрой к защите, подлежит обязательному рецензированию, к проведению которого привлекаются профессорско-преподавательский состав ВЮИ ФСИН России или других образовательных учреждений, в т. ч. иных ведомств, ведущие специалисты правоохранительных органов, сотрудники (работники) научно-исследовательских и других учреждений, организаций, с которыми будут взаимодействовать выпускники в практической деятельности (представители органов государственной власти, хозяйственных и иных структур). Кафедра определяет рецензентов и направляет им квалификационные работы вместе с отзывами научных руководителей (в исключительных случаях курсант (слушатель, студент) вправе самостоятельно выбрать рецензента по согласованию с научным руководителем).

4.2.4. Итоговые аттестационные испытания, входящие в перечень обязательных итоговых аттестационных испытаний, не могут быть заменены оценкой качества освоения образовательных программ путем осуществления текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации курсанта (студента, слушателя).

4.3. Конкретный перечень аттестационных испытаний для итоговой Государственной аттестации выпускников определяется Ученым советом института. 

5. Организация работы государственной аттестационной комиссии

5.1. Работа государственной аттестационной комиссии проводится в сроки, предусмотренные рабочими учебными планами и графиками учебного процесса института.


График и план работы ГАК, согласованные с председателем ГАК, утверждаются начальником института и доводятся до сведения членов ГАК.


5.2. Расписание государственных аттестационных испытаний, согласованное с председателем ГАК, утверждается начальником института и доводится до сведения курсантов (студентов, слушателей), не позднее, чем за месяц до их начала.

5.3. К итоговой государственной аттестации допускаются курсанты (студенты, слушатели) успешно выполнившие учебный план и программы профессионального образования. Заместитель начальника института по учебной работе представляет в государственную аттестационную комиссию списки курсантов (студентов, слушателей), допущенных к итоговой государственной аттестации.


5.4. Предметная экзаменационная комиссия правомочна принимать экзамены в составе не менее 3-х экзаменаторов.


5.5. Перечень государственных аттестационных испытаний должен быть доведен до сведения выпускников не позднее, чем за шесть месяцев до их начала.


5.6. Государственные экзамены проводятся по билетам, составленным выпускающей кафедрой в объеме учебной программы и утвержденным председателем ГАК или его заместителем.


5.6.1. Количество билетов должно превышать число экзаменующихся курсантов (студентов, слушателей) учебной группы на 10-20 процентов.


5.6.2. Одновременно с билетом курсанту (студенту, слушателю) выдается необходимое количество листов чистой бумаги со штампом учебного отдела.


5.6.3. При сдаче государственных экзаменов курсантам (студентами, слушателям) разрешается пользоваться справочной или иной литературой, техническими и иными средствами, перечень которых разрабатывается соответствующей кафедрой, утверждается на заседании ГАК и доводится до сведения курсантов (студентов, слушателей) не позднее, чем за месяц до начала экзаменов.


5.6.4. Предварительное ознакомление курсантов (студентов, слушателей) с экзаменационными билетами, а также использование других листов бумаги, кроме выданных, не разрешается.


5.7. При приеме государственных экзаменов каждой предметной комиссией в один день экзаменуется, как правило, не более 15 курсантов (студентов, слушателей). В аудитории могут находиться не более 5-6 экзаменующихся, включая непосредственно отвечающего.


5.7.1. Председатель государственной аттестационной комиссии только в исключительном случае разрешает выход курсантов (студентов, слушателей) из помещений, где проводится государственный экзамен. При этом курсант (студент, слушатель) обязан сдавать свои записи экзаменаторам.


5.8. Предложения и апелляции по вопросам государственной аттестации рассматриваются председателем ГАК или его заместителем. Решения по ним должны быть приняты в день экзамена до окончания работы ГАК.

6. Порядок проведения итоговой государственной аттестации

6.1. На государственные экзамены и защиту выпускных квалификационных (дипломных) работ учебный отдел, факультеты (отделения) заочного обучения представляют следующие документы:


6.1.1. Списки групп по предметным экзаменационным комиссиям.


6.1.2. Сводные ведомости полученных курсантами (слушателями) оценок по учебным дисциплинам, курсовым работам (проектам), практике (стажировке) за весь период обучения в институте.


6.1.3. Служебную аттестацию выпускника.


6.1.4. Иные материалы, подтверждающие эффективность учебной работы выпускника (печатные труды, статьи и опубликованные тезисы выступлений, подготовленные для практики  документы, акты о внедрении результатов, макеты, образцы, методики и т.д.).


6.1.5. Бланки протоколов заседаний предметных экзаменационных комиссий.


6.1.6. Листы со штампами для черновых записей при подготовке к ответу на вопросы билета.


6.2. При наличии нескольких экзаменационных оценок по одному предмету в справку о выполнении учебного плана, как правило, вносится последняя оценка, полученная курсантом (студентом, слушателем). В тех случаях, когда последняя оценка не характеризует общего уровня подготовленности курсанта (студента, слушателя) по данной дисциплине, соответствующая кафедра по согласованию с учебным отделом может своим решением определить, какую оценку (за какой курс или семестр) следует вносить в справку и в приложение к диплому. Среднюю оценку выставлять не разрешается.


6.3. На подготовку к каждому государственному экзамену курсантам (слушателям) отводится 5-6 дней.


6.4. На государственных экзаменах, кроме членов предметной комиссии и экзаменуемых, имеют право присутствовать председатель ГАК, его заместитель (заместители) и члены ГАК. Другие лица – только с письменного разрешения председателя ГАК или его заместителя (заместителей).


6.5. Сдача итоговых экзаменов и защита выпускных квалификационных работ (за исключением работ по закрытой тематике) проводятся на открытых заседаниях экзаменационных комиссий с участием не менее двух третей их состава.


Результаты аттестационных испытаний определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно» и объявляются в тот же день после оформления в установленном порядке протоколов заседания экзаменационных комиссий.


6.6. Решения государственных аттестационных и экзаменационных комиссий принимаются на закрытых заседаниях путем голосования членов комиссии, принимающих участие в заседании. При равном количестве голосов голос председателя является решающим.


6.7. Протоколы всех заседаний экзаменационных комиссий ведутся по установленной форме. В них фиксируются номера билетов, оценки знаний, выявленных на государственных испытаниях, дополнительные вопросы, особые мнения и др.


Протоколы подписываются председателем и членами комиссии, участвовавшими в заседании, и хранятся в архиве института.


6.8. Курсанты (студенты, слушатели), пользующиеся неразрешенными вспомогательными материалами, допускающие иные нарушения установленных правил поведения на экзамене, привлекаются к дисциплинарной ответственности. По решению предметной комиссии им могут быть заданы дополнительные вопросы или выданы другие экзаменационные билеты (задания).


6.9. Повторная сдача государственного экзамена с целью повышения положительной оценки не разрешается.


6.10. Неявка курсанта (студента, слушателя) на государственный экзамен отмечается в экзаменационной ведомости записью: «не явился».


Если неявка на экзамен была обусловлена уважительной причиной, подтвержденной соответствующим документом, то председатель ГАК или его заместитель принимает решение о возможности допуска курсанта (студента, слушателя) к дальнейшим экзаменам, включая пропущенный, а при не явке по неуважительной причине предметная комиссия, с согласия председателя ГАК или его заместителя, выставляет курсанту (студенту, слушателю) оценку «неудовлетворительно». Другие записи или прочерки в экзаменационной ведомости не допускаются.


Курсантам (студентам, слушателям), пропустившим итоговую государственную аттестацию по уважительной причине (документально подтвержденной), начальником института может быть продлен срок обучения до следующего периода работы государственной аттестационной комиссии, но не более одного года.


6.11. Курсанту (студенту, слушателю), успешно сдавшему государственные экзамены, решением государственной аттестационной комиссии присваивается квалификация «юрист», вручаются диплом и нагрудный знак. Курсанту (студенту, слушателю), имеющему оценку «отлично» не менее чем по 75 процентам дисциплин учебного плана, а по другим дисциплинам - оценку «хорошо», и сдавшему все государственные экзамены с оценкой «отлично», положительно зарекомендовавшему себя в учебной и общественной работе за весь период обучения, по решению ГАК выдается диплом с «отличием».


6.12. При получении неудовлетворительной оценки по одному из государственных экзаменов курсант (студент, слушатель) не лишается права сдавать государственные экзамены по остальным дисциплинам.


Курсант (студент, слушатель), получивший на итоговой государственной аттестации неудовлетворительную оценку, отчисляется из института и направляется на работу в учреждения и органы, исполняющие наказания, в порядке, установленном нормативными актами Федеральной службы исполнения наказаний и Министерства образования и науки России, и получает академическую справку установленного образца.


Курсант (студент, слушатель), не сдавший государственный экзамен (экзамены), допускается к его повторной сдаче в течение трех лет после окончания института при представлении личного рапорта, ходатайства и положительной характеристики с места работы, отвечающей профилю подготовки в институте.

Перечень дисциплин, выносимых на государственные экзамены для лиц, которые их не сдали, определяется учебным планом и программами, действовавшими в год окончания курсантом (студентом, слушателем) института.

   
6.13. По итогам работы предметной комиссии ее председатель или один из членов в недельный срок представляет в учебный отдел справку и экзаменационные билеты.


В справке должны быть указаны обобщенные количественные (оценочные) результаты экзаменов и защиты выпускных квалификационных (дипломных) работ.


6.14. Начальниками факультетов, руководством учебного отдела составляется сводный отчет по результатам итоговой государственной аттестации, в котором отмечаются успехи профессорско-преподавательского состава, отдельных кафедр и преподавателей по подготовке специалистов для уголовно-исполнительной системы ФСИН России и органов внутренних дел, указываются недостатки в осуществлении образовательного процесса, вносятся предложения по его совершенствованию.


6.15. Отчет и материалы по итоговой государственной аттестации оформляются согласно номенклатуре дел института, сдаются в архив и хранятся в установленном порядке в течение 85 лет.

PAGE  

